
感謝貴單位對於「小型企業人力提升計畫」的支持，本計畫適用投保人數未滿 51 人且未具辦理教育訓練能力之企業，補助辦理教育訓練。 
111 年度計畫將於 110 年 12 月 15 日至 111 年 10 月 31 日受理申請(計畫條文詳見：https://onjobtraining.wda.gov.tw/Plan/Index/3)。 
 

 

 表單名稱 資料說明 

一 服務申請表正本 

1. 請先於計畫網站上提出申請後套印:補助企業辦理訓練資訊管理系統 (wda.gov.tw) 

2. 申請表就保員工人數欄位應與所附的勞保明細適用就保人數相符 

3. 如申請表有繕打錯誤，請於列印後原子筆手改修正，並加蓋「負責人」或「聯絡人」
之方章 

4. 末頁蓋章處，請使用「正方形」或「圓形」之正式印鑑，且三處不可為同一人 

5. 末頁負責人欄位請蓋公司大章及負責人小章 

二 合法設立登記證明文件影本 
1. 請至經濟部商業司網站下載列印：

https://findbiz.nat.gov.tw/fts/query/QueryBar/queryInit.do 

三 
最近一期勞保明細表+勞保名冊表

+勞保繳款單+勞保繳款證明影本 

1. 請至勞保 e 化查詢系統：https://edesk.bli.gov.tw/cpa/，列印勞保明細表、勞保
名冊表、勞保繳款單、勞保繳款證明。 

2. 勞保明細表、勞保名冊表、勞保繳款單、勞保繳款證明，四項資料的月份須一致 

3. 勞保繳款單需有繳費戳章或繳費證明 

4. 勞保明細表之適用就保人數，須與服務申請表就保員工人數一致 

四 最近一期完稅證明影本 
1.一般公司行號，檢附營業人銷售額與稅額申報書，如：401、405 等申請表 

2.個人名義開業之單位，則檢附兩項納稅義務人違章欠稅查復表：(1)負責人名義 、 (2)

機關或團體名義 

https://onjobtraining.wda.gov.tw/Plan/Index/3
https://onjobtraining.wda.gov.tw/WdaTraining/?i=1
https://findbiz.nat.gov.tw/fts/query/QueryBar/queryInit.do
https://edesk.bli.gov.tw/cpa/

