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【研究獎助生申請流程說明】

107 年 10 月 22 日第 7 次行政會議決議 

依教育部 106 年 5 月 18 日發函周知各大專校院據以「專科以上學校獎助生權

益保障指導原則」辦理，學生擔任「研究獎助生(學習型助理)」請須檢附以下

資料，以因應未來教育部抽查之佐證。

說

明
國科會計畫 政府部會計畫 產學合作計畫

學
習
性
質

本項所稱研究獎助生，指獲研究獎助之學生為發表論文或符合畢業條件，參與與自身研究相

關之研究計畫或修習研究課程，在接受教師的指導下，協助相關研究執行，學習並實習研究

實務，以提升研究能力與發展研究成果為目的者。

本人參與本項研究，同意計畫研究成果歸屬為：

□師生共有

□指導老師所有

應
備
文
件

主持人提供

1.國科會經費核定清單

2.研究獎助生（學習型）兼任

人員聲明書(系統套表)

3.碩博士研究生各系所指導教

授同意書影本；大學部各系所

指導大學部學生實務專題研

究同意書影本
(須有指導教授正本簽章、系主任

職章)

4.人員名冊(系統套表)

1.核定公文（含）經費表

2. 研究獎助生（學習型）

兼任人員聲明書(系統套

表)

3. 碩博士研究生各系所指

導教授同意書影本；大

學部各系所指導大學部

學生實務專題研究同意

書影本(須有指導教授正本

簽章、系主任職章)

1. 產學合約書（含）經費表

2. 研究獎助生（學習型）兼

任助理聲明書(系統套表)

3. 碩博士研究生各系所指導

教授同意書影本；大學部

各系所指導大學部學生實

務專題研究同意書影本
(須有指導教授正本簽章、系主

任職章)

學生提供

1.南臺科技大學申請獎助生(學

習型)合意書(系統套表)

2.南臺科技大學聘用科技部計

畫兼任人員具結書
(系統套表)

3.身分證（居留證）正反面影本

4.學生證正反面影本(需加蓋註冊

章)或在學證明

5.學術倫理修課證明(6小時)

1.南臺科技大學申請獎助

生(學型)合意書(系統套

表)

2.身分證（居留證）正反面

影本

3.學生證正反面影本或在

學證明

1.南臺科技大學申請獎助生

(學型)合意書(系統套表)

2.身分證（居留證）正反面影

本

3.學生證正反面影本或在學

證明

表
單
下
載
處 

1. 工讀生、兼任助理及究獎助生系統

https://eportal.stust.edu.tw/Ap/150
研產處/研究獎助生下載專區，網址：

https://aric.stust.edu.tw/tc/node/download11

2. 校內學術倫理教育課程報名平臺網址：https://aric.stust.edu.tw/tc/node/ace
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注
意
事
項
說
明

1. 獎助生合意書：需完整填寫，研究成果歸屬務必勾選；若計畫需由另一系所研究協助，

合意書需有二個系所之主管與院長簽章。

2. 指導教授同意書：依各系上規定格式繳交，繳交內容須與系上留存一致，並蓋有系主任

職章；若參與不同性質計畫(例如：國科會計畫與產學計畫)，學生的指導教授應為同一人。 
3. 產學計畫須有完成雙方用印，並開通專帳。(專帳未開通前，可先提出聘用申請)

4. 各項表單簽名與日期，務必由各申請人本人親自簽名押上日期，請勿代簽名，。

5. 身分證影印清楚，投保團保資料核對使用。

6. 若新生還未拿到學生證，可至校園自動服務機申請在學證明書（勿繳再影印之證明書）。 
7. 起聘日為研發長簽核日，請在學生參與執行前提出申請。

8. 國科會計畫依據本校約用國家科學及技術委員會計畫兼任人員費用支給標準(111 年 9 月
12 日行政會議修正通過)，第三項規定每月至少支給新臺幣六千元。

撥
款
檢
附
表
單

1. 撥款清冊

2. 獎助生合意書(影本)

3. 經費核定清單(影本)

4. 研究獎助生津貼表(非國科會計畫檢附)(請至獎助生系統下載)

5. 國科會人員名冊(影本)(國科會計畫檢附) (請至獎助生系統下載)

6. 學術倫理修課證明(6 小時) (國科會計畫檢附)

7. 其它依會計室流程辦理

【研究獎助生申請紙本審核流程】

研產處學研組 研究獎助生承辦窗口

呂嘉珮 電話:06-2533131 分機 1521 信箱：suzanne@stust.edu.tw 

計畫主持人 

系統填表申請 
系所主任簽核 院長簽核 研產處審查 
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【獎助生系統操作】 
●步驟一：計畫初始建立工作項目 
請在系統左列點選【工作項目維護】新增計畫； 
情況一：若是已開通之專帳，可以在【計畫名稱】下拉式選單選取計。 
情況二：若是未開通之專帳，請在【計畫名稱】輸入帳務系統之預算代碼。 
 
操作畫面如下： 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
※提升教師研發能量，計畫類別請選擇【其他（限學校經費—獎助生）】。 
※未開通之專帳所聘用之學生，將會在合意書表格下方註記【※專帳狀態：■未開通】，

請老師完成審核流程後，儘速完成專帳開通，以利後續撥款作業流程。 
樣式如下: 
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●步驟二：新增研究獎助生名單 
請在系統左列【Step1 研究獎助生名單維護】新增學生學號與實際參與時間，操作

畫面如下： 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【合意書與聲明書】套印範例格式，如下: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
※合意書中【學習性質】請務必勾選。 
※配合學校性別平等教育宣導，第三頁宣導單由學生自行留存。 
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●步驟三：新增研究獎助生每月獎助金金額 
請在系統左列【Step2 研究獎助生津貼維護】新增學生每月獎助金額，可單筆新增

或整批匯入操作畫面如下： 
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●步驟四-1：津貼證明表列印 (政府計畫、產學計畫、提升教師研發能量..等使用) 
請在系統左列【Step3-1 津貼證明表列印】新增學生每月獎助金額，操作畫面如下： 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
點選【瀏覽】會彈跳出列印檢視畫面，畫面如下： 

 
匯出媒體檔：可以至撥款系統匯入，要撥款學生、帳號、金額等內容。 

 
【研究獎助生津貼證明表】套印範例格式，如下: 
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●步驟四-2：國科會人員名冊/具結書列印 
請在系統左列第三大項功能【Step3-2 人員名冊/具結書列印】，操作畫面如下： 

 
 

 
 

【國科會計畫具結書、人員名冊】套印範例格式，如下： 

      
 
※若無法顯示人員名冊，請至【工作項目維護】確認計畫類別是否為【國科會計畫】。 
※國科會計畫規定每月至少支給新臺幣六千元，請列印前先確認薪資是否符合規

定，若未達規定薪資請至【Step 2 研究獎助生津貼維護】修改。 




